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Titre : Commis d’entrepôt 

Département : Moisson 

Statut : Permanent 

Horaire de travail : 35 heures / semaine 

Quart de travail : Jour  Soir  Week-end  

Superviseur immédiat : Coordonnateur banque alimentaire 

Classe salariale : 3 
 

RÉSUMÉ DU POSTE 

Sous la supervision du coordonnateur banque alimentaire, le titulaire du poste fait la réception de la marchandise, pèse, trie 
et la place dans l’inventaire de la banque alimentaire. Il doit également préparer les commandes pour l’expédition. 

 

QUALIFICATIONS 

Formation : Diplôme d’étude secondaire (DES) 

Expérience : En entrepôt 

Informatique : WORD  Excel  Outlook  S/O  

Anglais : Parlé : Niveau de connaissance : S.O. 
Écrit : Niveau de connaissance : S.O. 

 

CONDITIONS D’EMPLOI 

▪ Être en mesure de travailler dans un espace réfrigéré; 

▪ Pouvoir effectuer un travail demandant une bonne force physique (soulever des poids lourds); 

▪ Être à l’aise de travailler dans un milieu informatisé (entrée de données); 

▪ Posséder un permis de conduire de classe 5; 

▪ Travailler selon les normes et règles de sécurité. 

ATTENTES 

▪ Avoir une bonne capacité d’apprentissage; 

▪ Être capable de fonctionner en équipe; 

▪ Faire preuve de bon jugement; 

▪ Savoir respecter les délais; 

▪ Avoir une apparence soignée; 

▪ Être orienté vers le client; 

▪ Savoir communiquer clairement, avec tact et diplomatie; 

▪ Être polyvalent dans son travail; 

▪ Appuyer la mission et adhérer aux valeurs de SOS en les véhiculant au quotidien dans son travail. 
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FONCTIONS ET RESPONSABILITÉS 

 
▪ Recevoir, peser et trier les denrées (périssables et non périssables); 

▪ Participer et tenir l’inventaire à jour; 

▪ Sélectionner les bons produits et apposer une étiquette; 

▪ Remplir les commandes à partir des stocks de l’entrepôt; 

▪ Effectuer l’emballage des palettes afin qu’elle soit prête pour la livraison ou ramassage; 

▪ Ranger la palette dans l’aire appropriée (frigo, congélateur, entrepôt); 

▪ Nettoyer les bacs alimentaires; 

▪ Travailler avec un transpalette ou tout autre outil de manutention; 
▪ Effectuer l’entretien des lieux de travail; 
▪ Effectuer toutes autres tâches connexes; 
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